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AVANT TOUT TRAITEMENT DANS LA COMPTABILITE IL EST
OBLIGATOIRE DE FAIRE UNE SAUVEGARDE DELA BASE DE DONNEE !

Nouvel exercice

¢ Cliquez sur « Nouvel exercice ».

L e 10

Fichier
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Une nouvelle fenétre apparait.

e Cliquer sur un bouton d’option pour sélectionner le traitement que vous voulez appliquer.
¢ Modifier la date de fin d’exercice si elle n’est pas correcte.
*  Puis « suivant ».

N
& Assistant Nouvel exercice g

La fonction Nouvel exercice permet d'une part de créer un exercice [nouvel
exercice ou exercice antérieur] et d'autre part de générer les reports-a-nouveaux
généraux et analytiques.

L'assistant va vous guider pour effectuer ces opérations.

L'exercice courant 2012 est le 1er exercice du fichier. Vous pouvez effectuer les
traitements suivants :

© Créer un nouvel exercice et générer les reports

() Créer un nouvel exercice sans générer les reports

‘ () Créer |'exercice antérieur

Indiquer la date de fin du nouvel exercice 311213 @~

.. O Le programme va procéder a la création de I'exercice 2013 du 010113 au 311213
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Dans cette fenétre,

* Cochez « Report des comptes généraux..... », si elle n’est pas cochez
e Précisez votre journal des a nouveaux

¢ Indiquez éventuellement une racine de comptes...
*  Puis « suivant ».

& Assistant Nouvel exercice u

Génération des reports a-nouveaux
Le nouvel exercice est 2013
Quel(s) traitement(s) souhaitez-vous effectuer ?

Report des comptes généraux en détail ou en solde selon le mode paramétré
pour les comptes généraux

Précisez le journal des a-nouveaux RAN v

Indiquez éventuellement une racine ou un intervalle de comptes pour lesquels
vous souhaitez effectuer le traitement

Compte de v 3 v

Annuler ] [<Précédent][ Suivant > ]

AMG2015/Tous droits réservés/Reproduction interdite 4sur9



AMG INFORMATIQUE/Tutoriel Sage Comptabilité/Les traitements de fin d’année comptable

Dans cette fenétre,
Si vous gérer une comptabilité analytique et que vous voulez faire un report des sections analytiques

* Cochez « Report des sections analytiques..... »

e Puis sélectionner les traitements a effectuer en cochant soit « Inclure les report.... » soit
«inclure les OD... » soit les deux.

* Précisez votre journal des a nouveaux analytiqgues

e Puis « suivant ».

é B
& Assistant Nouvel exercice g

Génération des reports a-nouveaux analytiques

Le nouvel exercice est 2013
Quel(s) traitement(s) souhaitez-vous effectuer ?
["] Report des sections analytiques

Inclure les reports analytiques antérieurs
Inclure les OD analytiques

[ Annuler ] [<Précédent][ Suivant > ]
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Méthode de transfert des reports

Le paramétrage par défaut du logiciel, est celui préconisé par AMG.

Sinon sélectionner a |'aide des cases a cocher la méthode de transfert puis la méthode de contréle de
cohérence

e Puis « suivant ».

& Assistant Nouvel exercice g

Options de sélection du mode de report

La génération en détail ou en solde des comptes peut se faire selon la position de
I'option report 3-nouveau ou lettrage automatique

Souhaitez-vous transférer les comptes en détail selon I'option
@ Report 3-nouveau
() Lettrage automatique

En cas de détection d'incohérence de paramétrage des comptes lors du
traitement, que souhaitez-vous faire ?

@ Rétablir le code (détail ou solde) selon la nature du compte
- () Que I'anomalie vous soit signalée et le traitement arrété
’ () Ne pas effectuer le controle de cohérence

Annuler ] [<Précédent][ Suivant > ]
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e Définir les options de génération des a nouveaux
* Affectation du résultat

Deux boutons d'option permettent d'agir sur |'affectation du résultat.
» Pour un solde débiteur, celui-ci est affecté au compte 120 Résultat Bénéfice.
» Pour un soldes créditeur, celui-ci est affecté au compte 129 Résultat Perte.

Ce traitement n'est possible qui si ces comptes ont été définis dans le volet «Fichier /Paramétres
société/exercices/report G nouveaux».

Les écritures générées sont clairement identifiées. Il est possible de les mettre a jour lors d'une seconde
génération des a-nouveaux.

e Puis « suivant ».

7

& Assistant Nouvel exercice ﬂ

Options de génération des a-nouveaux
Préciser les options suivantes
[]Inclure les journaux de situation

[] Pour les comptes reportés en solde, calculer le solde pour chaque devise

Souhaitez-vous affecter le résultat au compte de bénéfice ou de perte selon le
sens ?

@ Oui ) Non

[ Annuler ] [<Précédent][ Suivant > ]
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e Choisir le mode de reprise des libelles d’écritures d’a nouveaux solde et détail
*  Puis « Fin »

N
& Assistant Nouvel exercice g

Paramétrage du libellé des écritures d'a-nouveaux

Pour les écritures reportées en détail, souhaitez-vous ?
©@ Reprendre le libellé d'origine
() Structurer le libellé, a préciser

Vous pouvez indiquer du texte et/ou utiliser les variables ci-dessous pour les
informations d'origine

@N N* piéce @L Libellé
@F N* facture @D Date d'écriture
‘ @R Référence @E Date d'échéance
o
’ Quel libellé affectez-vous aux comptes reportés en solde ?

A.N. au 010113

..0
sap

Cliquer sur le bouton Fin pour lancer le traitement.

[ Annuler ] [<Pfécédent][ Fin ]
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A la fin du traitement le nouvel exercice est créé.

Fichier Edition Structure Traitement Etat | Fenétre | ?

<= jo V4 x Réorganiser
: Ajouter Consulter Voir/Modifier Supprimer AT alicer S
Saisie des écritures | ,
Personnaliser...
g Personnaliser les écrans

- : - Personnaliser la liste...
Ajout d'une piéce
Ajustement automatique des colonnes

p Préférences...

Visualisation/modificatio...

Barre verticale
v Mode assistant
a v Mode personnalisé
Saisie des opération...
Exercice 2012

v Exercice 2013
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