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AVANT TOUT TRAITEMENT DANS LA COMPTABILITE IL EST
OBLIGATOIRE DE FAIRE UNE SAUVEGARDE DE LA BASE DE DONNEE !

Archivage

e Se positionner sur I'exercice a archiver
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e Cliquez alors sur « Archivage du premier exercice ».
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Fichier Edition Structure

Saisie des écritures

Ajout d'une piéce
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Visualisation/meodificatio...
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Saisie des écritures
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Recherche d'écritures
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Créer un compte général

Plan comptable

Traitement | Etat Fenétre 7

Saisie par piéce
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Saisie des écritures...

Saisie par lot

Saisie des OD analytiques

Journaux de saizie
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Gestion des comptes généraux
Gestion des comptes tiers
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Sage eFacture

Gestion des extraits
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Révision par cycle
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Cléture de I'exercice...

Générateur fichier écritures DGFIP...
Etats de cléture...

Archivage du premier exercice...




Une nouvelle fenétre apparait.

e Définir le chemin d’enregistrement de votre fichier par la liste déroulante « Enregistrer dans »
e Renommer votre fichier.

e Laisser les options par défaut.

e Enregistrer par le bouton « Enregistrer ».

& Créer le fichier d'archive 8 |
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Dans cette fenétre

e Sélectionner « Ignorer les écritures »
*  Puis « OK »,

”
& Archivage de I'exercice 2012 u

Attention, ce traitement est irréversible.

Mous vous conseillons vivernent de réaliser une sauvegarde de votre fichier avant de
lancer ce traitement.

Ecritures non rapprochées

Il est possible de transférer les écritures non rapprochées de 'exercice 3 archiver sur
I'exercice suivant (si celui-ci n'est pas cldturé). Le code journal d'origine et le
compte général spécifié seront utilisés pour le transfert.

(@ Ignorer les Ecritures

(7 Reprendre les écritures

Cornpte général

I OK I [ Annuler

L'exercice «2012 » a été supprimé et archivé.
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