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Procédure modélisation comptable

Toute la procédure décrite ci-dessous fait référence au menu Listes \ Modélisation comptable
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1. Création des comptes généraux

Sélectionner la ligne Comptes généraux pour accéder a cette liste :
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Liste des comptes généraux

+ /7 X & 4
Caractéristiques

542100000 Personnel. Rémunérations dues Collectif; :
42500000 Personnel. Avances et acomptes Collectif;
42700000 Personnel - Oppositions -
42820000 Dettes provisionnées congés payes
43100000 URS5AF
43710000 Autres org. sodaux non cadres
43720000 Retraite + Prévoyance cadres
43730000 Retraite + Prévoyance non cadres
43740000 ASSEDIC
43750000 Mutuelles
43760000 Titres restaurant
43520000 Charges socales congés payeés
43560000 Autres org, sociaux Choges a payer

Vous aurez ici la possibilité de créer de nouveaux comptes et de modifier les intitulés et sens des
comptes existants ainsi que définir si I’on souhaite ventiler le compte sur un plan analytique et s’il s’agit
d’un compte collectif :

Compte général

Compte 42100000

Intitulé Perzonnel. Bémunérations dues

Type [ ventilable Collectif

Lorsque la case « Ventilable » est cochée, vous aurez la possibilité de définir une ventilation prédéfinie a
utiliser sur ce compte :



Compte général

Compte  |E4170000

Intitulé  |Salaires, appointement, commizsion

Historigues <= En cours o
Type Ventilable [ collects
; Personnel administratif 25,000 ; ©
CPTA Comptabilité 35,000
Ventilation “ Annuler
PROD Production 40,000
- tentilation 63130000 Farmz
53310000 Verse
jules 63340000 Const .
©£3330000 Autre Reste 0.000

64110000 Salair
54120000 Cange

64121000 Conge + 7S X

Bien évidemment, il faut avoir créé les comptes analytiques avant de faire ce paramétrage.

2. Création des sections analytiques

Chaoisir ici la ligne comptes analytiques et procéder de la méme maniére que pour les comptes généraux.

3. Création du journal comptable

Chaoisir la ligne journaux et créer le journal sur lequel les écritures d’OD de paie seront importées. Le
code saisi doit absolument correspondre a celui de la comptabilité.



Intitulé

Journal

Code ao

Intitulé  |\fafyr=IayulN]

4. Création des écritures

La création des écritures a transférer passe par la création de pieéces comptables.

En régle générale, nous avons pris I’habitude de créer 2 pieces : une pour les charges salariales, et une

pour les patronales.

Choisir ici la ligne écritures. La fenétre suivante apparait avec le choix du journal a mouvementer :



aisie des écritures [/ Journaux

Haln] Journal d'0D g

En double cliquant sur le journal, on accede a la création des différentes pieces :



écritures / Journaux

+

aD

Journal QD Journal d'00

Figce Reéférence Libell&

[ ] -

z

Par le bouton (+) en haut a gauche, on vient créer la premiére piéce de I’écriture d’OD :

t



Saisie des écritures [/ Journaux

Journal O Journal 40D Figce 1 Ligne o

Auiliaire A Libellé

Sélection Montant Ventilation

De méme, on va cliquer sur le bouton (+) pour cette fois-ci ajouter les comptes généraux a mouvementer
sur cette piece :

La saisie du libellé est ici facultative, puisqu’il sera possible de personnaliser celui-ci au moment de
générer I'OD.



écritures [/ Journaux

Journal

s s A
Journal a0 Joumal 40D Saisie d'écriture

Avxiliaire Compte général E4110000 D
Compte auxiliaire D
Référence |
Libell&

Selection Montant ventilation

Aprés avoir cliqué sur le bouton OK, la fenétre suivante propose d’effectuer une sélection sur les salariés
a inclure dans ce compte général.

Par exemple, on pourrait envisager d’avoir 2 comptes 641, un pour les cadres et un pour les non-cadres.
Il faudrait donc sélectionner la catégorie des cadres sur une premiére ligne et celle des non-cadres dans
une seconde ligne :

Cliquez sur la ligne catégorie puis sur le bouton « Inser » :



du personnel

Journal a0 Journal o

D éparterment

Etablizzement

— Service
P | Catégorie 999 G ™
siaall [Matricule 3939 7
: Inser
Axe 0 Axe 1 Axe 2 Axe 3 Axe 4 Axe 5
Axe 5 Axe 7 Axe B Axe 9 Axe 10

Ventilation sur E criture

Suppr

Sélection Montant

Sélectionnez la catégorie choisie en cliquant sur le bouton de la ligne catégorie a la fois dans la colonne

«De»et«A»:




SEIE‘CI:“]“ A narcnnnnl

Liste des organisations

PO Deépartements  Services  Unités | Catégaories
Catégarie

b atricule
Q Rechercher B Sélectionner | Sans file
Intitulé
010 Cadre
e 020 Mon Cadre
Ventilation g
Montant
+ 7 s B

D épartermnent
— Service
Catégarie oo om0 ¥ ~| Uit
M atricule 9999 [+ Etablizzement
: Inser Suppr
Axe 0 Axe 1 Axe 2 Axe 3 Axe 4 Axe 5
Axe 5 Axe 7 Axe B Axe 9 Axe 10
Ventilation sur Ecriture
—

Cochez la case « Reg » si vous souhaitez regrouper les salariés ou laissez-la non cochée si vous souhaitez
avoir le détail par personne.



Aprés avoir cliqué sur le bouton OK, la fenétre suivante propose de séléctionner les élements de paie a
inclure dans ce compte général :

Montant X

B4110000 Salaires, appointement, commission

Constantes | Rubrigques part salariale  Rubrigues part patronale

Insérer Signe Quitter

Vous aurez la possibilité d’insérer soit des constantes, soit des rubriques.

Par exemple, si sur le compte 641000, vous souhaitez obtenir le montant brut soumis a cotisation,
insérez ici la constante BRUT :
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Montant X

£4170000 Salaires, appointement, commiszion

Constantes | Rubriques part salariale  Rubrigues part patronale

Elément X

@ A ajouter
() A soustraire

Insérer Signe Quitter
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Montant X

B4110000 Salaires, appointement, commission

Constantes | Rubriques part salariale  Rubrigues part patronale

Insérer Supprimer Quitter

Si par contre, vous souhaitez exclure certaines rubriques bien identifiées du total brut, allez dans le
second onglet et choisissez la rubrique a exclure :
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Montant X

£4170000 Salaires, appointement, commiszion

Constantes | Rubrigues part salariale | Rubrigues part patronale

Elément X

) A ajouter

@ A soustraire

Insérer Signe Quitter
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Montant X

£4170000 Salaires, appointement, commiszion

Constantes |Rubrigues part salariale | Rubrigues part patronale

Insérer Signe Quitter

A noter que le sens a choisir (a ajouter ou a soustraire) dépend de la maniére dont est calculée
la rubrique, peu importe si celle-ci est de type gain ou retenue :

Si le montant affiché sur la rubrique est de signe négatif, il faut choisir « A ajouter » si 'on
souhaite le déduire du montant brut. Par contre, si ce montant est positif, il faudra bien choisir
« A soustraire ».

Cliquez ensuite sur « Quitter » pour valider votre saisie.
Créez ensuite les autres comptes généraux et faites les rattachements aux rubriques concernées.
Exemples donnés a titre indicatif et basés sur le Plan de Paie Sage :

- Pour le montant du compte 421000, ajoutez la constante NETPAIE.

- Pour le montant du compte 425000, ajoutez la rubrique 9000.

- Pour le montant du compte 431000 en part salariale, ajoutez les rubriques 2100, 2200, 7000 et
7005, 7010 et 7015, 7100 et 7105.

- Pour le montant du compte 431000 en part patronale, ajoutez les rubriques 2100, 2200,2310,
2400, 4000 et 4200, 6000, et déduisez la rubrique 6350.



5. Vérification

Vous aurez la possibilité d’éditer avant cloture, un journal de contréle vous permettant de vérifier si les

montants issus des livre de paie et résumé des cotisations sont en adéquation avec votre OD de paie.

Allez dans le menu Annexes et lancer « Journal de contréle ».

Notez que le journal de contrdle, tout comme les autres éditions, ne prendra en compte que les bulletins
calculés ou édités du mois, ou des mois précédents si la période demandée est différente du mois en

cours.

Si des écarts sont constatés, il faudra retourner sur la piéce en anomalie et cliquer sur le bouton

« Montant » si I’erreur provient d’une ou plusieurs rubriques ou sur le bouton « Sélection » si I’'erreur

provient de la sélection d’un ensemble de salariés.

Saisie des écritures

+ 7 X

Journal 00 Journal d'00 Pidce 1 Ligne 1

64110000

Salairez, appointement, commizsion

Sélection Montant

De méme, si I'erreur provient du montant d’une rubrique qui est doublée, il s’agit alors d’'une mauvaise

affectation de sens. Il faudra alors double-cliquer sur la rubrique a modifier et cocher I'autre sens :



Saisie des écritures / Journaux Monta X

Saisie des écritures ! Pidce E4170000 Salaires, appointement, commigzion

Constantes |Rubrigues part salariale | Rubrigues part patronale

Journa

- Elément X
1 Journal 0D Joumal d _ 210 -

@ A ajouter
) A soustraire

54110000

Insérer Signe Quitter

Salaires, appointement, comr

™~

Sélection Montant ventilation




