
 

 

 
MOYENS PÉDAGOGIQUES 
  

DURÉE / LIEU 

OBJECTIFS ET PUBLIC CONCERNÉ 

 
PROGRAMME 

 
PRÉ-REQUIS 
 

ÉVALUATION DES ACQUIS 

Utilisation autodidacte de votre tablette 
Support de cours, exercices applicatifs, 
assistance post-formation (tél et courriel)  

 
1 jour / 7 heures 

AMG Informatique 
 

 
 
 
 

Prendre rapidement en main les fonctions de base de votre  
tablette.  Maîtriser les trucs et astuces pour gagner du temps 
et optimiser l’exploitation de votre tablette. Maîtriser les outils 
disponibles avec Windows 10. 
 
Cette formation s’adresse à toute personne intéressée. 

Exercices et travaux pratiques 
applicatifs.   
Exercices de validation des 
connaissances.  
 

 
 
 

 
 
1 - PRISE EN MAIN  
Prise en main et démarrage 
Utilisation du stylet 
Paramétrages et personnalisation du bureau 
Exploitation de l’environnement système 
Prise en main de l’environnement Windows 10 
Exploitation du système d’exploitation 
Gestion des vignettes et personnalisation de l’affichage 
 
2 -  GESTION DES CONTACTS ET MESSAGERIE  
Gestion des contacts 
Envoi et réception de mails 
Contrôle de la réception des e-mails 
Classement des e-mails 
 
3 - UTILISATION D'INTERNET  
Connexion WiFi 
Outils de paramétrage WiFi 
Navigation sur internet 
 
4 - GESTION DES RENDEZ-VOUS ET DES EVENEMENTS  
Planification de rendez-vous et d’événements 
Consultation du calendrier 
Trucs et astuces 
Synchronisation et partage 
 
5 - LE MULTIMEDIA  
Prise de photos et organisation de l’archivage 
Téléchargement de musique 
Téléchargement de films et de vidéos 
 
6 - UTILISATION DES EBOOKS  
Achat et Téléchargement 
Gestion de sa bibliothèque 
Lecture d'un eBook 
Amélioration du confort de lecture 
 
7 - TELECHARGEMENT D'APPLICATIONS  
Les plateformes de téléchargement / Google Play 
Applications indispensables pour un usage professionnel 
Installation d'applications 
 

 
 Optimisez l’exploitation de votre tablette 

 


